Description

Public

Training objectives

Content

Teaching approach

Developed
competences

Characteristics

Example

z.be

k
|

Fiche pédagogique

Mind Manager

MindManager est un logiciel trés puissant qui vous aide, non seulement a
stocker vos Mind Maps® en format digital mais qui vous permet en plus de les

exporter en format Office.

Toute personne désireuse de profiter, dans ses activités professionnelles, de la

puissance des cartes mentales (Mind Mapping) avec le support informatique

travaillez chaque jour.

Détail en annexe
Le lien révé entre votre cerveau et le PC

Le mariage entre votre prise de notes, votre créativité
et les technolologies de I'information et de la communication (T.1.C.)

Détails en annexe

dans une ambiance créative

Applicaton des concepts du Mind Mapping® et maitrise de I'outil MindManager.
Utilisation de I'outil comme interface central vers Word, PowerPoint, MS Project

1 journée : Formation en salle informatique maximum 10 personnes. Le
programme Mind Manager doit-etre installé sur les PC de la salle de cours.
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Quelques clicks suffisent a transformer vos Maps en format Word, présentation
PowerPoint, en pages HTML. Vous pouvez méme l'employer comme outil de
planification et le synchroniser avec Outlook ou MS Project. Bref : MindManager
est l'interface révé entre votre cerveau et l'output digital avec lequel vous

Nous abordons la découverte du logiciel par la pratique, une multitude
d’exercices est proposée aux participants. Formation participative, détendue et
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Savoir
= Appliquer les préceptes du Mind Mapping® a I'utilisation du logiciel
MindManager

= Découvrir les fonctionnalités du logiciel (facilité et flexibilité d’utilisation)

Savoir faire

= Partager facilement l'information (standard de communication)

= Gérer l'information (capture, mémorisation et restitution)

= Organiser et communiquer vos idées

= Planifier vos projets

= Gérer vos activités au quotidien

= Préparer et animer une réunion ou une présentation

= Prendre des décisions vraiment utiles

= Faire les liens entre les concepts du Mind Mapping® et de MindManager.
Exporter vers Word, Outlook, Power Point, MS Project, HTML

Le lien révé entre votre cerveau et le PC

= Utilisation des fonctions de base pour créer vos Business Maps :
nouvelle Map, insertion de branches, sous-branches, insertion de mots,
utilisation de couleurs, mise en forme, utilisation des symboles et dessins,
numérotation, ...

= Utilisation des fonctions avancées pour créer vos Business Map :
les liens, relations entre branches, insertion documents, Multi-Maps

= Utilisation de MindManager pour la gestion de projet, synchronisation avec
Outlook & MS Project.

= Combinaison avec PowerPoint et Word

= Création de contenu HTML (Web site)

Copyright A2.be®

Rue Jean Moisse 15 a 1435 Hevillers  E-mail : info@a2.be GSM 0495/67 96 52

www.a2.be



